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※適用對象：電影系日間部、進推部學生、碩士班研究生。
 
※器材借用規則
1、 本系所有之各式攝製器材以課程作業之申請借用為主，依順位也接受畢業製作、產學合作、個人作品等非商業目的借用，需於拍攝期一個月前預定檔期方予受理。
2、 畢業製作借用者需通過提報或研究生計劃口試通過，研究生畢業條件中兩短一長之兩短片，如不經過提報，也非課程作業，僅可視為個人作品。
3、 產學合作需以系上為主體，如公視學生劇展與系上簽約。同學自己承接的合作案，則由系上依影片性質及其中個人創作之比例，認定是否為商業性質接案，不接受接案後再回頭尋找指導老師要求採計為個人作品。
4、 個人作品之拍攝申請，應由本系專任老師為指導老師，並徵求系主任同意簽名，始獲得借用器材的資格，借用器材前一個月需完成借用資格審核，並提前預定檔期，方可借用。
5、 技術課程借用器材，由班代或小老師提前向助教確認借用時間、器材與場地，修課同學有義務協助借用器材(比照器材借用規則)，並於課程結束後復原場地。
6、 申請借用者需為影片主要創作人員，應具有在學學籍身分，借用者同時需負責設備損壞維護等送修賠償事宜。
7、 申請借用器材，請附上企劃書（含劇本、組員名單、通訊錄、預定拍攝地點），以及攝製人員保險單，另外器材單上需有課程老師或指導老師之簽名，始可提出申請。
8、 攝影棚借用需提出對攝影棚使用的完整規劃，經任課老師審核與管理助教確認通過後方能預排檔期，並需全時段雇用通過認證之攝影棚工讀生。
9、 器材單之填寫請注意：
　　　課程名稱：課程作業請填上課程名稱。
      申請人：製片和各組技術人員簽名（攝影、燈光、錄音）。
      日期時間：準時借還器材。
      器材內容：詳細標明所有零配件。
　　　指導老師：依規定請授課老師簽名。
10、 借還器材需視為正式通告，請全組人員準時到齊，高年級組別或小作業可由器材助教依據製作規模與設備借用數量判斷需借還人數，劇組需於借還前提供具體同學名單。
11、 借還器材遲到15分鐘後將取消借用資格並處罰公服，如有特殊狀況，請提前告知並得到助教許可。
12、 器材的出借依據『器材認證年級表』。
13、 器材借用以7天為原則，畢業製作與產學合作以兩週為原則，如有需延借，可於歸還前2日向系辦查詢延期之可能性，延借檔期以7天為限。
14、 大型重要之單項器材，由於數量有限，如有發生不可抗力之意外，本系將保留檔期之重新裁量權。
15、 請準時歸還器材，若有損毀情形請據實以報，視情況賠償物品或金額，須賠償之物品，請於2週內以實物歸還，若2週內未歸還者，該組全體人員則不准再借出器材使用，直到物品歸還，此項規定將嚴格執行。
16、 延遲歸還或因延遲歸還而嚴重影響其它組別事件發生，本系將保留該借出組別所有人員之器材借用裁量權。課堂借用器材亦比照此原則辦理。
17、 暑假期間原則上為器材送修期間，如為學期課程作業延伸，由認課老師認定借用資格與期限，個人作品或競賽拍攝需於六月期末系務會議上提出申請，或經由指導老師/系主任同意借用，暑假期間一律不再進行借用資格的申請與認定。此項目今後將從嚴審核，以確保器材使用得當。
18、 劇組專職人力不得兼任開車職務，違者視情節輕重處以公服並禁借器材。
★、嚴禁高年級同學借出器材提供給非該年級之學弟妹使用，違規者該學期將不准借用器材。
★、嚴禁本系學生借出器材做為私人用途，違規者該學期將不准再借用器材。
★、大二以上未通過大一基礎燈光認證者，禁止認證其餘器材。
★、如未經過認證卻刻意欺瞞以取得借用資格者，一律通報系務會議，並取消1-2學期借用器材資格。

※器材認證原則
· 申請日期：為避免器材在作業拍攝期間與認證學習的檔期衝突，請於當學期開始至期中考週最末日提出申請，之後的時間將不受理申請，請同學配合。
· 學習與認證日期必須至少相隔七天；期間，請偕同學長姐多多練習。
· 教學認證最多可預定兩周內的檔期，參與教學認證同學如該時段有選修課程，需於一周前向任課老師申請並審核通過，如未取得任課老師許可就翹課參加教學認證，取消該學期教學認證資格。
· 認證請找老師認可之學長姐做認證，幫人認證者需擔任過該項職務，於實際拍攝中使用過該項設備。
· 器材的教學與認證需為不同的學長姐，以達該器材之最高教學效益。
· 器材的認證與學習請依循『器材認證年級表』申請。
· 本系之認證不開放外科系學生（不包含輔系、雙主修生）。
· 為確保器材使用得當，本系將保留認證取消權。
· 電影系研究所學生必須通過認證，才可借用器材。

本要點依據九十七學年度第一次系務會議通過後實施，修正時亦同
